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ACESSANDO O PORTAL

Este ambiente de aprendizagem foi desenvolvido pela Poligraph Sistemas e Representagdes
Ltda. exclusivamente para a Universidade Estadual de Feira de Santana — UEFS. Entdo, o
primeiro passo para o seu acesso € conferir o endereco, veja:

e0o0 EAD UEFS =)

http//sitiens.uefs.br/ead

http://sitiens.uefs.br/ead

)
EFS.br =
HVERSIDAD§S1ADUAL DE FEIRA DE SANTANA Sltlens

Bem-vindo ao Ambiente Virtual de Ensino do Sitiens!

Acesse 0 EAD o
Este € o ambiente vitual de ensino do SITIENS - urma solugdo integrada gque objetiva
modernizar e otimizar as atividades administrativas da Universidade Estadual de Feira de
Santana - UEFS, além de eliminar trabalhos repetitivas e prarmover a govemanca

eletronica Monitoria =

MNeste ambiente de aprendizagem on-line wocé podera fazer cursos praticos e interativos
para entender melhor comao 05 madulos administrativas do SITIENS funcionam, Envie sua divida .

Faga seu login e comece agara mesmao a aprender canascol

Veja a demonstragio [

Requisitos =

Para assistit nassas aulas, vocd pracisa:

+ Flash player
i) Mavegador compstivel
+ Resolugdo de 1024768 ou mais

Weja também:

Popups desbloqueadas
Leitor de paf

http.//sitiens.uefs.br/ead

FAZENDO O LOGIN

Em nosso Portal, acione o botdo  Acesse o EAD o e informe seu usuario e sua
senha.

O seu login de acesso ao Portal € o mesmo usado para acesso aos
sistemas administrativos do SITIENS.
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CONSULTANDO OS CURSOS DISPONIVEIS

Vocé pode escolher duas formas para buscar cursos em nosso Portal:

1. Todos os cursos

No menu Cursos selecione o submenu Todos os cursos:

Inicio Cursos E-learning Apoio Contato Sair

Meus cursos

Todos 0% cursos

Todos os cursos disponiveis no Portal serdo apresentados.

B crav
Ambientacio®
Cadastro de processos, solicitaces e correspondéncias®
Consultas*
Fila de trabalho*
Gestio de processo
Juntadas e vinculagies

Relatarios

E Portal de atendimento
Partal de atendimento

2. Meus cursos

No menu Cursos selecione o submenu Meus cursos.

Inicio Cursos E-learning Apoio Contato Sair

Todos o= cursos Concluidos

eeeeee s

@
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Depois da inscrigdo no curso — veja o item ‘Escolhendo o curso’ - em seu retorno ao Portal
vocé podera ir direto aos cursos nos quais ja se inscreveu.

No item Atuais vocé pode ver os cursos que ainda estdo em andamento.

No item Concluidos vocé confere os cursos que ja foram finalizados.

ESCOLHENDO O CURSO

Para ajuda-lo na escolha, todos os cursos possuem informacgdes detalhadas sobre seu
conteudo e sua carga horaria aproximada. Dessa forma, a decisdo sobre qual curso fazer
torna-se mais facil. Acione o botdo de consulta ¥ localizado ao lado do nome do curso
para ter acesso as informacoes.

Ambientag bo*

Saja bemevindo acg cursos do SITIENS!

CFAV Preparamos para wobd dusas 2ulas especais com o3 concedos fundamentals @ as fundonalidades bisicas para 0 uso do sislema
Assim, vool conhecard o luncisharmsendo das aulas & também o menw, o3 bolfies, 05 campad & 34 labelas mais comuns dos sislamas
4 - adminisirativos. ESsas pririras aulas £30 essendals para que vool podsa piossegul &M Seus cursos & abompanhss, de Joima mais e
Ambientacao efcanie, lodss B8 prinimas aulss! Comece CcoNMBCEndD 08 controdes de navigacho das ulds, abrinds o link logs abes Depots. Basty (7]
clicar em ‘Ambientacio’ & em Funcionabdades DASicas’ para CoMecar 3 aprender conosco

Cadastro de proce: Para qualquer ddvida. chgue na caiia Moniona', b sus Svefla @ envie para nis @
Consultas® Freencha lmodm a ressa Peiquisa de Opinile’. Assim vock conintet para @ melhona contnua das aulas &
- Informagdas COMEETantanes
Fila de trabalho® : &
Putlico-alvo: iodos 05 usudnos de sislemas adminisraives
P Ca Feordna 1h30emin —~
Gestio de process  comiar @
- Funoonakdades bisicas
Jun‘[adas g '\"iﬂCUlﬂl -0 quE & procedds Saminisyala? @
= b & conchaso dasle naso § requisin nbrgatdeio pars o inito do Curso Cadasims de Processod, Softtapies @ Comssponddncisn :
Relatdrios o

= Portal de atendimento
Portal de atendimento &

Clique sobre o curso escolhido e confirme a sua inscrigcao.

Yook tem certeza de que quer fazer a inscricio neste curso?

Sim Mio
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Vocé tem
Depois de realizar a inscricao vocé tem 30 dias 30 dias
de prazo para finalizar o curso. Note a caixa de aviso. para concluir este curso

Dica: dentro desse periodo, assista
ds aulas quantas vezes quiser!

INICIANDO O CURSO

Depois de efetuar o login, os cursos nos quais vocé estiver inscrito aparecerao na sua
pagina principal. Clique sobre o nome do curso para acessa-lo.

Ola, Aluno!

Estes s80 0s cursos em que vocé estd matriculado. Faca-os na sequéncia sugerida.

Meus cursos

Ambientagdo®

Cadastro de processos, solicitacies e
correspondéncias®

Preste atengdo na ordem dos cursos. Eles estdo posicionados
numa sequéncia que torna o aprendizado mais eficaz. Inicie sempre
pela Ambientagao (que explica o funcionamento das aulas, a
frequéncia obrigatéria e as funcionalidades comuns entre os
sistemas) e continue na sequéncia apresentada.
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ASSISTINDO AS AULAS

As aulas ficam dentro da pagina de cada curso e estdo ordenadas numa sequéncia que
traz maior facilidade e clareza para o aluno. Portanto, assim como nos cursos, assista-as
conforme a ordem apresentada.

Programacgao

ﬁ._;—,ma 1-0 que & processo administrativo digital

[ ~ula 2 - Funcionalidades basicas

E obrigatéria a realizacdo de todas as aulas do curso para obtencédo do certificado. Depois
de concluir as aulas, elas ficarao sinalizadas com um check.

Programacgao

i Aula 1-0 que é processo administrativa digital

[P “ula 2 - Funcionalidades basicas

Nao esqueca de preencher a nossa pesquisa de opinido, assim vocé contribui para a
melhoria continua das aulas.

Ao e.rw;:a!

& Fesquisa de opinido

™ Certificado

Acione o link do certificado para baixa-lo. Seu certificado pode ser reemitido posteriormente,
além da opgéao de conferéncia por meio de um cédigo unico.

Ao e:;ue;:a.!

& Pesquisa de opinido

™ Certificado
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OUTRAS OPCOES

1. Moniboria

Ja na pagina inicial vocé encontra o link da monitoria para enviar suas duvidas sobre o
Portal e o conteudo das aulas. As mensagens sao conferidas regularmente e as respostas
sao enviadas para seu e-mail cadastrado no Portal.

Envie sua divida .

2. Requiisitos

E importante verificar se seu computador atende aos requisitos para apresentacdo das aulas.

Requisitos |

Fara sssistir nossss sulas, vooe precisa:

" Flazh plaver
" Navegador compativel
" Rezolucdo de 1024x758 ou mais

E5lE B U SEUS TEeQUISIICS

Verifique as configuragbes necessarias de seu computador para
apresentacao das aulas do Portal. As aulas s&o desenvolvidas em
flash e abrem em pop-ups. Consulte a caixa de requisitos para
saber mais.
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3. Notas

Na pagina do curso, depois que vocé estiver logado, é possivel verificar a sua “nota” que,
neste ambiente, indica o estagio de concluséo das aulas.

Administragao |
MNotas
Perfil

Se vocé ainda ndo comecou a assistir a nenhuma aula ou ela esta em andamento, sua nota
ficara em branco. Depois de vocé ter concluido uma aula, sua nota sera de 100%.

O aluno s6 podera verificar a sua prépria nota.

4. E-learning

Além disso, oferecemos em nosso Portal informacdes sobre e-learning e dicas para o
aprendizado. Acione o menu E-learning e selecione o submenu desejado.

Inicio Cursos E-learning Apoic Contato Sair

0 que & e-learning?

Dicas para seu aprendizado

5. Apoio

No menu Apoio vocé encontra submenus que podem auxilia-lo em diversas tarefas no
ambiente.

9
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Inicio Cursos E-learning Apoio Contato

Perfil
Requisitos
Direitos autorais

Tutorial

Demonstragio

Para reler este tutorial a qualquer tempo, no menu Apoio selecione o submenu Tutorial.

Para facilitar o acesso, ja na pagina inicial foi disponibilizado um atalho para este tutorial.

Veja o tutorial ﬁ'

6. Contato

Acione o0 menu Contato para enviar qualquer duvida ou sugestdo para a Equipe de Ensino
do SITIENS.
Inicio Cursos E-learning Apoio m Sair

Contato

Fara enviar sua pergunta, preencha os campos abaixo;

Mame: Aluna Sitiens

E-mail: aluno@softplan.com.br

Municipio/UF: I <UF> s
Assunta: =Escolha o assunto= W
Cursa =MNenhum curso= v
Mensagem:

Enviar mensagem



Softplan/Poligraph @

7. Demonstracao

Para conhecer um pouco mais sobre as nossas aulas veja a demonstragéo

Veja a demonstracao
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